ANEXA II

Termeni

De

Referinta

Achizitii de Servicii 

I. INFORMATII GENERALE 

1. Tara Beneficiara: ROMANIA

2. Program: 

3. Linia de buget: 

4. Titlul proiectului :

5. Beneficiar:                 Adresa:

6. Valoarea investitiei (pentru care se face proiectarea):      EURO

7. Durata maxima prevazuta pentru furnizarea serviciilor(…..zile calendaristice de la data semnarii contractului)

8. Etapa selectiei de oferta :

9.  Scurta descriere a programului:

II. OBIECTIVELE SERVICIILOR


1. OBIECTIVE GENERALE  URMARITE: 

2. 
OBIECTIVE SPECIFICE:

La întocmirea CERERII,  fiecare solicitant enumera obiectivele specifice pe care acesta si-a propus sa le atinga prin serviciile solicitate.

III RISCURI SI IPOTEZE

CRITERII SPECIFICE ( TERMENE, ORGANIZATII, CONDITII, COSTURI)
Oferta depusa de furnizororul de servicii va trebui sa tina cont de urmatoarele criterii:

1. Durata serviciilor: pregatirea(elaborarea documentatiilor) si avizarile necesare  trebuie sa respecte urmatorul calendar:
ACTIVITATEA
DURATA

(zile calendaristice)
DATA (Exemplificare)

Achizitionarea caietului de sarcini



Sedinta de clarificari
Minim 7 zile de la lansare dar nu mai putin de 21 zile inaintea datei limita de depunere a ofertelor


Raspunsuri transmise in urma sesiunii de clarificari
Minim 11 zile inaintea datei depunerii ofertelor


Termenul limita de depunere a ofertei



Perioada de evaluare a ofertelor
 Max.130 zile


Notificarea castigatorului
Max. 15 zile


Incredintarea contractului (semnarea DECLARATIEI DE OBIECTIVITATE SI CONFIDENTIALITATE)
Max.15 zile


Semnarea contractului



· Durata minima de  depunere a ofertelor (a documentatiei) este de 50 zile de la data primirii scrisorii de invitatie.

2.  Organizatii eligibile: in conditiile stipulate de  Ordinul nr. 1013/873 din iunie 2001 privind aprobarea structurii, continutului si modului de utilizare a Documentatiei standard pentru elaborarea si prezentarea ofertei pentru achizitia publica de servicii " – publicate în Monitorul Oficial nr. 340 din 27.06.2001 (aceste documente se prezinta anexat la Oferta Tehnica).

3. Alte conditii specifice: 
· Conditii Generale PHARE – ANEXA A
· Conditii Generale PHARE pentru ACHIZITIA DE SERVICII*– ANEXA I
* ACEST DOCUMENT SE ANEXEAZA IN LIMBA ENGLEZA SI VA FI INSUSIT DE OFERTANT CA  ATARE
4. Costuri eligibile: se vor rambursa furnizorului costurile legate de personalul tehnic si administrativ, chirii si utilitati, material consumabil, transportul clientilor, bunuri de scurta durata, promovare, profit, amortizarea mijloacelor fixe (rata de amortizare de max. 20% pe an), 

Oferta financiara facuta este valabila minim 90 zile de la data depunerii ofertelor.

IV.     SCOPUL SERVICIILOR

1. General: Fazele prevazute, locul desfasurarii activitatilor, durata estimata totala a furnizarii serviciilor

2. Activitati specifice (Furnizorul de servicii va insera activitatile avute in vedere pentru intocmirea documentatiei solicitate)

3. Rezultate Asteptate(la sfarsitul proiectului: parti scrise, planse, machete, sliduri, pagini Web, etc.)

(Furnizorul de Servicii va indica in Oferta Tehnica si alte rezultate specifice serviciilor prestate).

4. Management, responsbilitati, metode de cooperare cu Autoritatea Contractanta 

V. LOGISTICA SI DURATA 

1. Se vor specifica :

· Localizarea desfasurarii activitatilor, modul de asigurare a spatiului existent/necesar, etc.

· Echipamente disponibile

· Echipamente necesar a fi achizitionate

· Alte achizitii necesare

2. Durata oferirii serviciilor:

· Durata fiecarei etape prevazute

· Durata totala a serviciilor(nu poate depasi termenul specificat la cap III.1)

VI. OFERTA TEHNICA
Oferta tehnica a Serviciilor de proiectare. va cuprinde (cel putin) urmatoarele capitole:

A.
Descrierea furnizorului, informatii privind experienta firmei, dotarea cu echipamente specifice, spatii, alte facilitati, precum si documentele specificate în formularele 3, 4, 5, B1, B2, B3 si C1 din " Ordinul nr. 1013/873 din iunie 2001 privind aprobarea structurii, continutului si modului de utilizare a Documentatiei standard pentru elaborarea si prezentarea ofertei pentru achizitia publica de servicii " – publicate în Monitorul Oficial nr. 340 din 27.06.2001 (aceste documente se prezinta anexat la Oferta Tehnica).

B.
Stabilirea planului general de oferire a serviciilor:

2.1. Localitatea în care se desfasoara activitatea de oferire serviciile;

2.2. Scurta descriere a situatiei pietei fortei de munca locale;

2.3. Descrierea modului de colaborare cu organele specializate din judet /localitate;

2.4. Metodele de identificare a solutiilor;

2.5. Metodele de redactare a solutiei finale;

2.6. Alte informatii relevante despre desfasurarea activitatii

C. 
FURNIZAREA EFECTIVA A SERVICIILOR 

3.1. Metoda de lucru si organizarea serviciilor 

3.2. Obiective specifice, rezultate asteptate, indicatori de realizare, activitati;

ACTIVITATEA PREVAZUTA
U.M.
Volum lucrari
Standarde minime de calitate
Alte 

Specificatii




(sau echivalent)


3.3. Planificarea detaliata in timp, tinte detaliate, etc.;

3.4. Raportarea catre contractant; 

3.5. Modul de evidentiere a gestionarii fondurilor.

D. MANAGEMENTUL PROIECTULUI

A. Lista personalului (inclusiv CV) utilizat in desfasurarea programului si functiile detinute in program; se va preciza numarul total de om*zile sau om*luna pentru fiecare specialist:

a) 
manageri /coordonatori;

b) 
personal permanent;

c)   colaboratori.

VII. OFERTA FINANCIARA

Oferta financiara va cuprinde urmatoarele capitole:

A. PREVIZIUNI FINANCIARE:

· Bugetul pentru Servicii (conform anexei V)

· Detalierea costurilor pe capitole bugetare

· Fundamentarea cheltuielilor

· Graficul estimativ de derulare a platilor.

B. PROCEDURILE DE PLATA

a) Platile in avans catre furnizor: Daca este convenit prin contract, furnizorul poate obtine de la BENEFICIAR plata in avans de pana la 20% din costul contractului(o singura data, numai la inceputul contractului). Pentru obtinerea avansului Furnizorul va prezenta o scrisoarea de garantie bancara, conform prevederilor legislatiei in vigoare.

b) Platile intermediare catre furnizor: Furnizorul trimite lunar catre BENEFICIAR factura pentru costurile serviciilor furnizate si raportul tehnic. In cazul in care Furnizorul de Servicii a primit un avans acesta se scade in parti egale din facturile lunare inaintate catre BENEFICIAR. Acest lucru va fi evidentiat distinct in factura.  BENEFICIARUL face plata pe baza facturii inaintate de Furnizorul de Servicii. Furnizorul de servicii are obligatia de a atasa facturii emise copii dupa toate documentele financiare care atesta  modul in care au fost utilizate fondurile.

Facturile pentru plata serviciilor prestate vor contine distinct valoarea TVA-ului, numai pentru platitorii de TVA sau care se declara platitori TVA în perioada derularii contractului.

Platile intermediare  pot fi amanate de catre BENEFICIAR, daca:

1. in urma monitorizarii se constata ca:

· serviciile prestate de catre furnizor nu corespund cu oferta tehnica  

· exista discordante fata de informatiile cuprinse in contract si anexele acestuia 

2. rapoartele tehnice si financiare  nu sunt depuse la data convenita.

 In cazul unor astfel de diferende plata se face dupa solutionarea lor.

c) Plata finala catre Furnizorii de Servicii: Plata finala se face dupa evaluarea rezultatelor prezentate in raportul final si predarea la BENEFICIAR a documentatiei ce a facut obiectul contractului.

In cazul subcontractarii unor activitati, se va anexa o copie a subcontractului din care sa reiasa denumirea subcontractorului, serviciile angajate, personalul implicat, valoarea subcontractului(max10%).

Autoritatea contractanta poate fi de acord sau nu cu subcontractul.

VIII. 
PREZENTAREA RAPOARTELOR:

Contractorul va transmite rapoarte partii contractante, conform urmatoarelor prevederi:

2.1. 
Rapoarte periodice:
a)  Raportarea lunara catre BENEFICIAR, str., nr., telefon .

b) 
Alte raportari (daca este cazul)

2.2. 
Raport final (va fi transmis in trei exemplare):

b)  Raportul final trebuie trimis catre BENEFICIAR, str., nr., telefon, pana la data de .

Formatele pentru Raportarile periodice si pentru Raportarea finala vor fi .

IX MONITORIZARE SI EVALUARE 

A. Daca prin contract nu se prevad raportari intermediare, evaluarea si acceptarea la plata a serviciilor se va face dupa RECEPTIA SI AVIZAREA lucrarii, facuta de o comisie numita de Responsabilul de Proiect din partea BENEFICIARULUI.

B. Ofertantul va prevedea in oferta sa indicatori cuantificabili, utilizand pe cat posibil structura prevazuta la cap. VI 3.2.

C. Beneficiarul poate solicita alte informatii specifice legate de evolutia lucrarilor, astfel incat sa aiba o imagine reala a evolutiei lucrarii contractate.

D. Evaluarea ofertei initiale se va face conform si in conformitate cu criteriile inserate in anexa A/C cu INSTRUCTIUNI PENTRU OFERTANTI. 

Anexe la Termenii de Referinta
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