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A.  INSTRUCTIUNI  PENTRU  OFERTANTI

(Ofertantii nu le vor include in oferta ce o vor depune)

Pentru a depune ofertele, ofertantii trebuie sa respecte toate instructiunile, formatele, Termenii de referinta, prevederile contractuale si specificatiile continute in acest caiet de sarcini. Remiterea unei oferte care nu contine toate informatiile si documentatia solicitate pana la termenul limita specificat va duce la respingerea ofertei.

1. Serviciile care trebuiesc furnizate

Serviciile solicitate de Autoritatea Contractanta sunt descrise in Termenii de Referinta. Acestia sunt inclusi in Anexa II a modelului de contract.

2. Calendar


DATA
ORA

Termenul-limita pana la care un ofertant poate  solicita orice clarificare de la Autoritatea Contractanta 
21 de zile inainte de termenul-limita de depunere a ofertelor 
…

Vizita la fata locului (daca este cazul)
Data/ Nu este cazul
Ora/Nu este cazul

Intalnire de clarificari (daca este cazul)
Data/ Nu este cazul
Ora/Nu este cazul

Ultima zi in care Autoritatea Contractanta va emite clarificari
11 zile inaintea termenului-limita de depunere a ofertelor
-

Termenul-limita de remitere a ofertelor
Data
Ora

Data incheierii evaluarii ofertelor tehnice
Data*
-

Interviuri (daca este cazul)
Data/Nu este cazul*
-

Instiintarea ofertantului castigator de atribuirea contractului
Cel mult  90 de zile dupa termenul-limita de depunere a ofertelor*
-

Semnarea contractului de proiectare
Cel mult 150 de zile dupa data-limita de repunere a ofertelor*
-

Data de incepere a proiectarii
Data*
-

* Date provizorii

3. Participarea si sub-contractarea

a) Participarea este deschisa numai firmelor de proiectare carora le-au fost trimise invitatii pentru  aceasta selectie de oferte;

b) Ofertele trebuie sa fie remise de aceeasi firma de proiectare careia i-a fost adresata invitatia de participare la aceasta selectie de oferte. Nu este permisa nici un fel de schimbare in identitatea sau structura acestor firme de proiectare care sa fi avut loc dupa data scrisorii de invitatie la selectie;

c) firmelor de proiectare de mai sus nu le este permis sa formeze aliante cu nici o alta firma sau sa-si sub-contracteze una alteia parti din obiectul contractului de proiectare;

d) nu se permite sub-contractarea proiectului tehnic.

4. Continutul ofertei

Fiecare oferta trebuie sa cuprinda “Oferta Tehnica”  si “Oferta Financiara”, fiecare din acestea trebuind sa fie remisa separat (vezi punctul 8 de mai jos). Fiecare Oferta Tehnica si Oferta Financiara trebuie sa contina UN ORIGINAL pe care sa scrie “ORIGINAL” si 3 copii pe fiecare scriidu-se “COPIE”.

4.1. Oferta tehnica

Oferta tehnica trebuie sa includa urmatoarele documente:

1) FORMULARUL DE DEPUNERE A OFERTEI (inclus in acest caiet de sarcini) care cuprinde:

(a) o declaratie de intentie a ofertantului in care acesta se angajeaza sa furnizeze serviciul in conformitate cu prevederile caietului de sarcini

(b) o declaratie pe propria raspundere, avand acelasi efect ca cel din formularul de cerere al ofertantului confirma ca intre timp nu a cazut sub incidenta motivelor de excludere ale acestei proceduri de selectie de oferta.

2) ORGANIZARE SI METODOLOGIE (care urmeaza sa devina Anexa III la contractul de proiectare tehnica) trebuie intocmita de ofertant folosind formatul din Anexa III la modelul de contract de proiectare tehnica.

3) EXPERTI CHEIE (care urmeaza sa devina Anexa IV la contractul de proiectare tehnica). Aici se inregistreaza expertii cheie si aceia a caror implicare in proiectul tehnic este considerata determinanta in realizarea obiectivelor contractului de proiectare. Functiile si responsabilitatile lor sunt definite in termenii de referinta in Anexa II a modelului de contract de proiectare si constituie obiectul evaluarii. Anexa IV a modelului de contract de proiectare contine anexele care trebuiesc completate de ofertant, si anume:
a) o lista cu numele expertilor cheie

b) Curriculum vitae pentru fiecare expert cheie (maxim 3 pagini)

4) DECLARATIILE DE EXCLUSIVITATE SI DISPONIBILITATE (folosind modelul inclus in formularul de depunere a ofertei din partea D a acestui caiet de sarcini, semnate de fiecare expert-cheie, urmaresc scopurile de mai jos:

a) expertii cheie propusi in aceasta oferta nu trebuie sa mai participe la nici o alta oferta depusa pentru aceasta procedura se selectie de oferte. De aceea, acesti experti trebuie sa se  angajeze exclusiv fata de ofertant.

b) Fiecare expert cheie trebuie de asemenea sa se angajeze ca este disponibil, are capacitatea si vrea sa munceasca in toata perioada prevazuta pentru el in oferta in timpul implementarii contractului conform termenilor de Referinta  si / sau Organizarii si Metodologiei.

In nici un caz nu trebuie propus pentru acest contract de proiectare un expert care se estimeaza ca nu isi va putea termina obligatiile sale contractuale dintr-un proiect deja finantat de UE  pana la data estimata pentru inceperea activitatilor sale care ar decurge din acest contract.

Daca un expert cheie a fost propus de doi sau mai multi ofertanti cu consimtamantul expertului-cheie, ofertele corespunzatoare pot fi respinse. Expertul respectiv va fi exclus din aceasta procedura si poate fi de asemenea obiectul excluderii din alte contracte finantate de Uniunea Europeana.

In cazul in care un expert nu va fi disponibil la inceputul estimat al activitatilor sale, oferta corespunzatoare poate fi respinsa iar expertul respectiv va fi exclus din aceasta oferta si poate fi obiectul excluderii din alte contracte si licitatii ale UE>

4.2. Oferta financiara

Oferta financiara trebuie sa specifice pretul global al ofertei in EURO cerut in schimbul furnizarii serviciilor de proiectare din oferta financiara. Nu se mai solicita defalcari suplimentare. In consecinta, oferta financiara trebuie pur si simplu sa constea dintr-un foaie de hartie care sa contina urmatoarele:

“Referinta <cea din scrisoarea de invitatie la selectia de oferte>

Titlul contractului: <Tema de proiectare>

Pretul global al ofertei depuse de catre <numele ofertantului> ca raspuns la procedura de selectie de mai sus este <suma> EURO.”

Acest document trebuie semnat de aceeasi persoana care a semnat formularul de depunere a ofertei de servicii.

Precizam ofertantilor ca bugetul maxim disponibil pentru acest contract este de <suma> EURO.

Reglementarile aplicabile referitoare la impozite si taxe vamale sunt specificate in Conditiile Speciale din modelul de contract in partea B a acestui caiet de sarcini.

5. Solutii cu mai multe variante

Orice solutii cu mai multe variante nu vor fi luate in consideratie.

6. Perioada  de  valabilitate  a  ofertelor

Ofertantii sunt angajati din punct de vedere juridic timp de 90 de zile dupa termenul limita de depunere a ofertelor. In cazuri exceptionale, nu inainte ca perioada de valabilitate sa expire, Autoritatea Contractanta poate solicita ofertantilor sa extinda perioada cu un anumit numar de zile, maixm 40.

Ofertantul castigator trebuie sa-si mentina oferta inca 60 de zile dupa data la care a fost instiintat ca oferta sa a fost selectata in vederea contractarii.

7. Informatii suplimentare inainte de termenul limita de depunere a ofertelor

Daca Autoritatea Contractanta, din propria sa initiativa ori ca raspuns la nelamuririle unui ofertant, furnizeaza informatii suplimentare care se refera la caietul de sarcini, atunci ea trebuie sa difuzeze aceste informatii in scris tuturor celorlalti ofertanti in acelasi timp.

Ofertantii pot sa formuleze intrebari in scris la urmatoarea adresa cu cel putin 21 de zile inaintea termenului-limita de depunere a ofertelor, specificand referinta scrisorii de invitatie si tema de proiectare.


Persoana de contact…………………


Adresa……………………………….

Fax nr………………………………..

E.mail……………………………….

Ofertantul potential care incearca sa aranjeze intalniri individuale cu Autoritatea Contractanta sau cu Comisia Europeana in timpul perioadei de selectie poate fi exclus din procedura de selectie de oferte. Orice clarificare a caietului de sarcini va fi comunicata simultan in scris tuturor ofertantilor cu cel putin 11 zile calendaristice inainte de data limita a depunerii ofertelor. Dupa aceasta data nu se vor mai face clarificari suplimentare. Nu se prevede nici o sedinta de clarificare.

Se va organiza o vizita la fata locului pe data de <cu cel putin 21 de zile inainte de termenul limita de depunere a ofertelor la ora <…..> pentru ca ofertantii potentiali sa se poata familiariza cu proiectul si cu conditiile locale. Ofertantul potential trebuie sa scrie la adresa de mai sus in prealabil pentru a confirma intentia sa de a participa la vizita la fata locului. Cu ocazia vizitei la fata locului nu se vor da informatii sau clarificari suplimentare, dar acestea vor fi facute de Autoritatea Contractanta asa cum s-a indicat mai sus. Toate costurile de vizitare la fata locului trebuie sa fie suportate de ofertanti.

Nu sunt permise vizite individuale facute de ofertantii potentiali in timpul perioadei de selectie cu exceptia vizitei la fata locului facute de toti ofertantii potentiali.

8. Depunerea Ofertelor

Ofertele trebuiesc depuse inaintea termenului limita specificat in scrisoarea de invitatie la selectie. Ele trebuiesc sa contina formularul de depunere a ofertei si sa fie trimise la urmatoarea adresa:

<adresa postala completa>

Ofertele trebuiesc sa fie depuse folosind sistemul de plic dublu, adica un pachet sau un plic exterior care sa contina doua plicuri sigilate separate, pe unul scriindu-se cuvintele “PLIC A – Oferta tehnica” si pe celalalt “PLIC B – Oferta financiara”. Toate partile ofertei altele decat oferta financiara trebuie sa fie remise in Plicul A.

Orice incalcare a acestor reguli (de ex. Plicuri nesigilate sau referiri la preturi in oferta tehnica) se considera nerespectare a regulilor si va conduce la respingerea ofertei.

Pe plicul exterior trebuie sa se scrie urmatoarele informatii:

a) adresa unde trebuie depuse ofertele, indicata mai sus

b) codul de referinta al procedurii de selectie la care raspunde ofertantul (in cazul procedurii simplificate, numarul si data scrisorii de invitatie)

c) cuvintele “not to be open before the tender opening session” si “A nu se deschide inaintea sesiunii de deschidere a ofertelor”

d) numele ofertantului

Paginile ofertelor tehnice si financiare trebuie sa fie numerotate.

9. Schimbarea sau retragerea ofertelor

Ofertantii isi pot schimba sau retrage ofertele printr-o instiintare scrisa inainte de termenul limita de depunere a ofertelor. Dupa acest termen limita nu se poate schimba nici o oferta. Orice astfel de instiintare de schimbare sau retragere trebuie sa fie pregatita si depusa in concordanta cu punctul 8 de mai sus. Pe plicul exterior si pe plicul interior cu pricina, trebuie sa se scrie “SCHIMBARE” sau :RETRAGERE”, dupa caz.

10. Costurile de pregatire a ofertelor

Nici un cost suportat de ofertant pentru pregatirea si depunerea ofertei nu va fi rambursat. Toate aceste costuri vor fi cuportate de catre ofertant.

11. Proprietatea asupra ofertelor

Autoritatea contractanta retine proprietatea asupra tuturor ofertelor primite cu ocazia acestei proceduri de selectie. In consecinta, ofertantii nu au nici un drept de a li se returna ofertele.

12. Evaluarea ofertelor

12.1. Evaluarea ofertei tehnice

Calitatea fiecarei oferte tehnice va fi evaluata in concordanta cu criteriile de atribuire si cu ponderarile corespunzatoare. Nu se vor folosi alte criterii de evaluare. Criteriile de evaluare vor fi examinate in concordanta cu cerintele indicate in Termenii de Referinta.

Evaluarea ofertelor tehnice va urmari procedurile descrise in sectiunea 3.3.10 din Practical Guide to EC External aid contract procedures (care poate fi gasit pe site-ul web http://europa.eu.int/comm/ser/tender/index.en.htm ) care aplica principiile Manualului de Instructiuni pentru acordarea contractelor de lucrari, bunuri si servicii incheiate is scopul cooperarii Comunitatii Europene cu tari terte.

12.2. Evaluarea ofertelor financiare

Dupa terminarea evaluarii tehnice, se deschid plicurile care contin ofertele financiare pentru ofertele care nu au fost eliminate prin evaluarea tehnica (adica acele oferte care au primit un scor mediu de 80 de puncte sau mai mult). Ofertele care depasesc bugetul maxim disponibil pentru contract vor fi eliminate.

12.3. Alegerea ofertantului castigator

 Oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic este stabilita prin ponderea calitatii tehnice cu pretul pe o baza de 80/20.

12.4. Confidentialitate

Intreaga procedura de evaluare. De la intocmirea listelor cu ofertantii potentiali si pana la semnarea contractului este confidentiala. Deciziile Comitetului de Evaluare sunt colective iar deliberarile lui se fac in sesiuni inchise. Membrii Comitetului de Evaluare sunt obligati sa pastreze secretul activitatilor.

Rapoartele de evaluare si inregistrarile scrise, in special, sunt numai pentru uz oficial si nu pot fi communicate nici ofertantilor nici vreunei alte parti decat Autoritatea Contractanta, Comisia Europeana si Curtea Europeana de Auditori.

13. Clauze etice / Practici considerate coruptie

a) orice incercare a unui ofertant de a obtine informatii confidentiale, de a intra in intelegeri ilegale cu concurentii sau de a influenta comitetul de evaluare sau Autoritatea Contractanta in timpul procesului de evaluare, clarificare si comparare a ofertelor va duce la respingerea ofertei sale si poate atrage dupa sine penalitati administrative.

b) Ofertantul nu trebuie sa fie afectat de nici un conflict potential de interese si nu trebuie sa aiba vreo anumita legatura cu alti ofertanti sau parti implicate in proiect.

c) Comisia Europeana isi rezerva dreptul de a suspenda sau anula finantarea proiectului daca se descopera practici corupte de orice fel in orice faza a procesului de acordare a contractului sau in timpul implementarii unui contract si daca Autoritatea Contractanta nu ia toate masurile corespunzatoare de remediere a situatiei. In spiritul acestei prevederi, prin “practici corupte” se intelege oferirea de mita, cadouri, gratuitati sau comisioane oricarei persoane drept stimulent sau recompensa pentru realizarea unei fapte sau abtinerea de la vreo fapta legata de acordarea unui contract sau implementarea unui contract deja incheiat cu Autoritatea Contractanta. 

d) Ofertele vor fi respinse sau contractele vor fi reziliate daca se descopera ca atribuirea executarii contractului a dat nastere unor cheltuieli comerciale neobisnuite.. Astfel de cheltuieli comerciale neobisnuite sunt comisioane nementionate in contractul principal sau care nu descind din contracte, incheiate in mod corespunzator, referitoare la contractul de baza, comisioane platite in schimbul niciunui serviciu prestat efectiv sau legal, comisioane destinate unui rai fiscal (loc/tara unde regimul fiscal este cu mult mai scazut decat in locul/tara unde se face plata), comisioane platite unui beneficiar care nu este clar identificat sau comisioane platite unei firme care dupa toate aparentele este o “firma de fatada".

Contractantii la care s-au descoperit cheltuieli comerciale neobisnuite in cadrul unor proiecte finantate de Comunitatea Europeana sunt pasibili, in functie de gravitatea faptelor constatate, de rezilierea contractelor lor sau de excluderea definitiva de la viitoare finantari din fondurile Comunitatii Europene. 


Nerespectarea vreuneia sau mai multor clauze etice poate duce la excluderea ofertantului sau contractantului din alte contracte ale Comunitatii Europene si la penalitati.


14. Evidenta  documentara  solicitata  ofertantului  castigator


Ofertantul castigator va fi informat in scris ca oferta sa a fost acceptata(instiintarea atribuirii = notification of award). Inainte ca Autoritatea Contractanta sa semneze contractul cu ofertantul castigator, ofertantul castigator trebuie sa furnizeze dovada documentara solicitata de legea tarii in care firma isi are sediul, pentru a demonstra ca ofertantul nu se afla in nici una din categoriile (a), (b), (c), (e) sau )f) din lista expusa in formularul de depunere a ofertei.


Aceste evidente sau aceste documente trebuie sa poarte o data, care nu poate fi cu mai mult de 180 de zile inaintea termenului-limita de depunere a ofertei. In plus, ofertantul trebuie sa furnizeze o declaratie pe propria raspundere prin care specifica ca situatiile descrise in aceste documente nu s-au schimbat de atunci pana la data declaratiei.


Ofertantul castigator trebuie sa furnizeze de asemenea urmatoarele documente pentru expertii-cheie propusi:

· o copie dupa diplomele mentionate in CV-uri

· o copie dupa adeverintele angajatorilor sau referinte care dovedesc experienta profesionala indicata in CV-uri.

Daca ofertantul castigator nu poate furniza aceasta dovada documentara in intervalul de 15 zile calendaristice de la data instiintarii atribuirii sau daca se dovedeste ca ofertantul castigator a furnizat informatii false, atribuirea contractului se va considera nula si neavenita. Intr-un asemenea caz, Autoritatea Contractanta poate atribui contractul unui alt ofertant sau poate anula procedura de selectie.

15.  Semnarea  contractului


Intr-un interval de 30 de zile de la primirea contractului semnat deja de Autoritatea Contractanta, ofertantul selectat va semna si data contractul si il va returna Autoritatii Contractante.


Neindeplinirea acestei cerinte de catre ofertantul selectat poate constitui motiv de anulare a deciziei de acordare a contractului. Intr-un asemenea caz, Autoritatea Contractanta poate acorda contractul unui alt ofertant sau poate anula procedura de selectie.


Ceilalti candidati vor fi informati ca ofertele lor nu au fost acceptate, printr-o scrisoare standard, care include indicarea punctelor slabe ale ofertei necastigatoate comparativ cu oferta castigatoare prin intermediul unui tabel care compara punctajele obtinute de oferta castigatoare cu punctajele obtinute de oferta necastigatoare.

 16.  Anularea  procedurii  de  selectie  de  oferte

In cazul anularii procedurii de selectie, ofertantii nu vor fi instiintati de aceasta anulare de catre Autoritatea Contractanta. Daca procedura de licitatie este anulata inainte ca plicul exterior al vreunei oferte sa se fi deschis, plicurile nedeschise si sigilate vor fi returnate ofertantilor.


Anularea poate avea loc in urmatoarele cazuri:

· procedura de selectie a esuat, adica s-au primit oferte neconforme calitativ sau financiar ori nu s-au primit de loc raspunsuri la scrisorile de invitatie la selectia de oferte;

· datele economice si tehnice de fond ale proiectului au fost schimbate;

· imprejurari de natura exceptionala sau forta majora fac imposibila ducerea normala la indeplinire a contractului;

· toate ofertele conforme din punct de vedere tehnic depasesc resursele financiare disponibile;

· existenta unor nereguli procedurale, care au obstructionat concurenta loaiala. 

Autoritatea Contractanta nu va fi tinuta raspunzatoare pentru vreo despagubire, de orice nivel si in nici un caz, inclusiv pentru despagubiri de pierdere de profituri, legate in vreun fel de anularea selectieichiar daca Autoritatea Contractanta a fost instiintata de posibilitatea pierderilor. Trimiterea scrisorii de participare la selectia de oferte nu angajeaza Autoritatea Contractanta sa duca la indeplinire programul sau proiectul pentru care a expediat scrisoarea.
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